> LEONARDO DA VINCI
- Liikkuvuussertifikaatti
Koulutuksen ja kulttuurin PO

Elinikdisen oppimisen toimintaohjelma CIMO

e

Elinik&isen oppimisen ohjelma
Leonardo da Vinci

Litkkuvuussertifikaatin hakijan opas

Hakemuksen tayttoohje
Hakukierros 2011

Nama ohjeet on tarkoitettu avuksi Leonardo da Vinci -liikkuvuushankkeita
koskevan sertifikaattihakemuksen tayttdmisessa

Yleista

Liikkuvuussertifikaatti on tarkoitettu hakijoille, joilla on osoittaa korkea
liikkuvuustoiminnan laatu monen vuoden ajalta. Tarkoituksena on tarjota Leonardo da
Vinci -ohjelman puitteissa mahdollisuus pitkajanteisempaan opiskelija-, harjoittelija- ja
asiantuntijaliikkuvuuteen. Sertifiointi yksinkertaistaa huomattavasti jatkohakemuksen
tekemista niissa tapauksissa, joissa jatketaan tai edelleen kehitetadn jo hyvaksi
havaittua liikkuvuustoimintaa, ja se tuo lisda joustavuutta hankehallintoon.

Sertifikaatti linkitetaan aina Leonardo-liikkuvuushankkeeseen ja sen hakeminen on avoin
kaikille ohjelman kohderyhmille.

Sertifioiduilla toimijoilla kansainvalinen toiminta tulisi olla integroituna organisaation tai
verkoston normaaliin kehittdmistoimintaan ja heill& tulisi olla toiminnoissaan huomioitu
myo6s koko henkildsto, ei vain opiskelijat. Lisaksi sertifikaatin kautta kehotetaan
toimijoita laajemmin strategiseen, pitkdjanteiseen ja laadukkaaseen kansainvaliseen
toimintaan.

Liikkuvuussertifikaatti lyhyesti

Sertifikaatti haetaan normaalin liikkuvuushankkeiden hakukierroksen yhteydessa ja
sertifikaattihakemus muodostaa liitteen hakulomakkeeseen. Sertifikaatti on aina
yhteydessa hankkeeseen tai hankkeisiin ja sitd voidaan hakea kaikissa Leonardo-
ohjelman liikkuvuustoiminnoissa (IVT, PLM ja VETPRO).

Sertifikaatti on kerralla voimassa nelja vuotta, jonka jalkeen se voidaan uusia.
Sertifioidulle hankkeelle mydnneté&én apurahat vuodeksi kerrallaan.

HUOM! Vuonna 2011 mydnnetyt sertifikaatit ovat voimassa 3 vuotta ja kattavat
hakukierrokset 2011 - 2013.

Sertifikaatti mydnnetaan laadullisin perustein, erilladn hakemuksesta. Hakemus/hanke

voidaan hyvéksya vaikka sertifikaatti evattaisiinkin. Jos sertifikaatti mydnnetaan,
sertifikaatti mahdollistaa kevyemmaéan uusintahakemuksen vuoden kuluttua.
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Sertifikaatti ei anna lopullista taetta jatkorahoituksesta. Sertifikaatti voidaan myds evata,
jos toiminnan laatu heikkenee.

Sertifikaatti voi kattaa monta eri hanketta ja kohderyhmaa (IVT, PLM ja VETPRO), jos ne
ovat saman hakijan tai verkoston hankkeita. Sertifikaattiin voi myds olla
sisdanrakennettu suunnitelma hankkeen kehityksesta, esim. uusien alojen mukaantulo.

Sertifioidun hankkeen seuranta on normaalia hanketta tiivimp&a esim. monitoroinnin
osalta, koska jatkomy6énnot perustuvat toteutukseen.

Sertifikaattia hakevan organisaatio tulee tayttad seuraavat peruskriteerit:

1) Organisaation toiminta

e Vuoden 2000 jalkeen kyseisen kohderyhman osalta kolme lapivietya oman
organisaation Leonardo-liikkuvuushanketta, joista vahintaan yksi on viimeistelty
viimeisten kolmen vuoden aikana (2008-2010).

e Riittavan laadukkaat tulokset aiemmasta Leonardo-liikkuvuudesta, mukaan lukien
osallistujatyytyvaisyystulokset liikkuvuushankkeista.

¢ Hyvin kehittyva hankkeiden toimeenpano seka nayttéa hankkeiden vaikutuksista
organisaation toimintaan.

2) Strategia ja resursointi

o Selkea ja kattava kansainvalisyysstrategia seka vuosisuunnitelma, joiden
molempien tulisi korostaa sit&, etta kansainvélinen toiminta on integroitu
organisaation/verkoston kehittamistoimintaan ja etta kaikissa toiminnoissa on
huomioitu myds koko henkildston tarpeet, ei vain opiskelijat.

o Riittava resursointi kansainvélisyystoimintaan kaikilla organisaation tasoilla.

e Pitkaaikainen sitoutuminen laadunhallintaan ja laadun nostoon kansainvalisen
liikkuvuuden toimeenpanossa.

3) Liikkuvuushakemus

e Riittdvan laadukas uusi Leonardo-hakemus, johon sertifikaatti hakukierroksella
liitetaan.

Huom! Jos on kyseessa verkosto, ylla olevat kriteerit on taytyttava verkoston
kaikkien toimijoiden osalta keskimaarin.

Toiminnon laajuus vuosina 2007 - 2013
» Koko liikkuvuusbudjetista sertifioiduille hankkeille on mydnnetty jo noin 29%
« Hakukierroksella 2011 maksimissaan 10 % lisays
» Hakukierros 2011 on viimeinen, mikali 10 % osuus liikkuvuusbudjetista tayttyy

Hakukierroksella 2009 jatettiin 19 sertifikaattihakemusta, joiden perusteella myonnettiin
7 sertifikaattia. Naiden piirissé on yhteensa 8 liikkuvuushanketta.
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Hakukierroksella 2010 jatettiin 12 sertifikaattihakemusta, joiden perusteella myonnettiin
5 sertifikaattia. Naiden piirissé on yhteensa 6 liikkuvuushanketta.

Esimerkkitapauksia
Ohessa joitakin esimerkkeja toiminnasta, jonka pohjalta voi hakea sertifikaattia:

1) Koulutuksen jarjestaja/kuntayhtymad, vaihtoja kaikille kohderyhmille

- hakee sertifioinnin yksin, mutta kaikki alat ja kaikki kohderyhmét kerralla
- kokoaa néain koko toimintansa yhteen
- tavoitteena on esim. selkedmpi hallinto ja joustavuus konsernin sisalla

2) Olemassa oleva kansallinen verkosto

toimijoita ympari Suomea, voi olla myds alakohtainen

paassyt hyviin tuloksiin monivuotisessa toiminnassaan

paljon toimintaa ja verkosto ei ole ainoastaan hallinnollinen
tavoitteena esim. uusien, pienempien toimijoiden mukaan saanti

3) Erillinen projekti, pitkdaikainen toiminta

- yhden tai kahden toimijan projekti, yksi kohderyhméa esim. yksi oppilaitoksen
aloista

- toiminta on pitka-aikaista ja laadukasta

- ei ole muuttunut viime vuosina paljonkaan

- tavoitteena pitkdjanteinen, laadukas toiminta samalla tasolla kun nytkin

Hakeminen

Hakija laatii liikkuvuushankehakemuksen normaaliin tapaan ja liittda siihen
sertifikaattihakemuksen omalla lomakkeella. Sertifikaattihakemuksen liitteet (kv-
strategia, kv-toimintasuunnitelma, laadunhallintasuunnitelma, organisaatiokaavio, jne.)
ovat keskeinen osa hakemusta.

Koska sertifikaatti kattaa neljan vuoden toimintoja, kannattaa myds
liikkuvuushankehakemuksessa ottaa huomioon pidemman aikavélin suunnitelmat
jatkokehityksineen.

Liikkuvuushankehakemuksen osana oleva liikkuvuussuunnitelma laaditaan normaaliin
tapaan kahdeksi vuodeksi kerrallaan, mutta sertifikaattia hakevalla organisaatiolla
toiminta tulee olla selkeasti jaoteltu myds vuositasolla. Lisaksi tulee ottaa huomioon
kolmannen ja neljdnnen vuoden alustavat suunnitelmat.

Jos sertifikaatti hyvaksytdan, myonnetdan rahoitus ensimmaisen vuoden toimintaan
mitoitetuksi. Vuoden jalkeen, seuraavassa haussa, sertifioitu toimija voi hakea
lisarahoitusta kevennetylla hakumenettelylla. Nain myos sitd seuraavassa kahdessa
haussa. Jokainen sopimus solmitaan kuitenkin aina kahdeksi vuodeksi kerralla, joten
niista tulee sertifioidulla toimijalla paallekkaisia, mika antaa hakijalle ja CIMOlle tiettya
hallinnollista joustavuutta.

Sertifikaattihakemus arvioidaan yhdesséa liikkuvuushakemuksen kanssa. Vaikka
sertifikaattihakemus hylattaisiin, hanke voidaan silti hyvaksyéa arvioinnin perusteella, ja
siihen voidaan myodntaa tavanomaista liikkuvuusapurahaa.
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Sertifikaatti voi kattaa useita kohdehankkeita, kuten IVT, PLM ja VETPRO. Tall6in
jokaisesta kohderyhmasta taytetadn oma hankehakemus, mutta ainoastaan yksi
sertifikaattihakemus. Muista mainita nama hankehakemukset sertifikaattihakemuksen
alussa sité varten varatussa kohdassa. Muista myds ilmoitta sertifikaattihakemuksen
kannalta kaikki olennaiset taustahankkeet hankkeiden hakulomakkeissa.

Liikkuvuushankkeen suunnittelussa ja hakulomakkeen taytossa sertifikaatin hakijoiden
tulisi erityisesti huomioida seuraavat kohdat, jotka vaikuttavat myds sertifikaatti-
hakemuksen arviointiin:

¢ Kohta 4.6. "Aiemmat hankkeet”
e Toimijoiden osaamisen kuvaukset, kohdat 2.3. ja 3.2.

Sertifikaatin hakijoiden tulisi my6ds huomioida sertifioidun hankkeen nelivuotisen
toiminnan luonne, joka vaikuttaa ainakin hankehakemuksen seuraaviin osiin:

¢ Koko hankkeen toimintakauden suunnittelu: myo6s vuodet 3.-4. vaikkakin
yleisemmalla tasolla kun vuodet 1.-2.

e Budjetin suunnittelu: vuodet 1.-2. suunnitellaan yksityiskohtaisesti (erityisesti
hankehakemuksen budjettierittelyssa seka toimintasuunnitelmassa) seké vuosien
3.-4. ennakointi (ainoastaan hankehakemuksen toimintasuunnitelmassa, ei
siséllytetty budjetti-erittelyyn)

¢ Ulkomaanjaksojen suunnittelu ja liikkuvuuden maarat
Hallinnon ja valmennuksen kuvaus

e Sitoumuskirjeet (Letter of Intent)

Sertifikaatin hakijoiden on liséksi tarkeata huomata, etta jos sertifikaatti myonnetéan,
rahoitus myonnetaan vuodeksi kerralla. Talloin hakemuksessa esitetty liikkuvuussuun-
nitelma tulee olla sellainen, etta se on pilkottavissa vuosikohtaiselle tasolle. Jos
liikkuvuussuunnitelma on painotettu esim. ensimmaiselle vuodelle, tiettyihin maihin
vuositasolla tai eri aloille vuosittain naita asioita on erityisesti korostettava
toimintasuunnitelmassa.

Arviointikriteerit
Sertifikaattihakemus arvioidaan erillaan lilkkuvuushakemuksesta seuraavin Kriteerein:

e Aiempi kokemus liikkuvuustoiminnoista (méaaré, muoto ja laatu) ja saavutetut
tulokset (opiskelijatyytyvaisyys, laajemmat tulokset ja levitys) — 60 %
kokonaispisteista

¢ Kansainvalisen toiminnan strategisuus, pitkdjanteisyys ja organisaation
sitoutuminen (strategia, laadunhallinta ja organisaatiorakenne) — 30 %
kokonaispisteista

e Toiminnan kehittaminen (aiempi kehitys ja/tai nyt suunniteltu) — 10 % kokonais-
pisteista

Arvioinnin kaikissa kohdissa korostuu erityisesti toiminnan kehityskaari, tulevaisuuden
kehittymispotentiaali sek& laadunhallintaan liittyvat seikat.

Sertifikaattihakemusten viimeinen jattopaiva on 4.2.2011
lilkkuvuushankehakemusten yhteydessa. Oppilaitosten osalta sertifikaattihakemus
tulee olla koulutuksen jarjestdjan edustajan allekirjoittama. Muiden toimijoiden osalta
sertifikaattihakemus pitaa olla organisaation virallisen edustajan allekirjoittama.
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Hakuohjeet ja hakemuslomakkeet saatavilla: www.cimo.fi/leonardo

HAKULOMAKKEEN TAYTTAMINEN

JOHDANTO

llmoita hakemuksessa sen liikkuvuushankkeen nimi, jolle sertifikaattia haetaan. Jos niita
on monta, ilmoita kaikkien nimet. Kansallinen toimisto tayttad kohdan ”Sertifikaattihake-
muksen koodinumero”.

HAKIJAORGANISAATIO

limoita organisaation taydelliset tiedot ja ajan tasalla olevat yhteystiedot, jotta sinuun
voidaan olla yhteydessa hakemusta koskevissa asioissa.

1. KOKEMUKSET JA SAAVUTETUT TULOKSET

1.1 Yleista

Arvioitaessa hakijan sertifikaattivalmiutta kaikki aikaisempi kokemus vuodesta 2000
eteenpéin otetaan huomioon.

Hakija itse listaa hakemuksessa aikaisemmat Leonardo-hankkeensa, ja tekee
yhteenvetoa viimeisen kolmen vuoden kokonaisliikkuvuusmaarista seka Leonardo-
liikkuvuudesta. Hakija kuvaa my6s hakemuksessa péaaasialliset muut
lilkkuvuustoimintonsa.

CIMO kokoaa lisdksi omista arkistoistaan faktat kaikista aiemmista hankkeista ja niiden
onnistumisesta. Arviointi suoritetaan kaikkien naiden tietojen pohjalta.

Aiemmat Leonardo da Vinci -liikkuvuusohjelman yhteydessé toteutetut hankkeet
luetellaan liikkuvuushankehakemuksen osiossa 4.6.

lImoittaessasi muita liikkuvuustoimintoja, joihin organisaatio osallistunut, mainitse myds
liikkuvuushankkeen nimi ja toteutettujen toimintojen lukumaara. Muut liikkuvuus-
toiminnot voivat olla esimerkiksi kansallisia, kahdenvalisia, laitosten véalisia tai EU:n
rahoittamia hankkeita.

1.2 Hankkeiden toteutus
Esittdessasi kokonaisyhteenvedon aiemmista Leonardo da Vinci -hankkeista ja niiden
tuloksista, mainitse, mika kyseisistéa hankkeista olisi erityisesti syyté ottaa huomioon

aiempien tulosten ja toiminnan laadun nakékulmasta.

Voit myoOs antaa lisatietoa muista liikkkuvuushankkeista tai -aloitteista, joihin organisaatio
on osallistunut ja jotka mainittiin osiossa 1.1.
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1.3 Tulokset, levitys, vaikutukset

llmoita tassa kohdassa aiempien hankkeiden tarkeimmat tulokset, niihin liittyvat
levitystoimet seka se, miten oma organisaatio, yhteistyokumppanit tai ulkopuoliset tahot
ovat hyddyntaneet tai ottaneet kayttéon kyseisia tuloksia.

Mainitse myos aikaansaadut vaikutukset, mahdollisesti myds eri maissa. Vaikutukset
voivat koskea yksiloitéa, organisaatioita, opetussuunnitelmia tai jopa laajempia
kokonaisuuksia.

2. KANSAINVALINEN LITKKUVUUS ORGANISAATIOTASOLLA JA

TOIMINNAN KEHITTAMINEN

2.1 Yleista

Tayta taulukko mahdollisimman huolellisesti. Huomaa, etta kielteinen vastaus yhteen tai
useampaan kohtaan ei sindnsé ole este sertifikaatin myoéntamiselle. Tavoitteena on
saada mahdollisimman perinpohjainen kasitys organisaatiosta ja sen toiminnasta. Tasta
syysta hakemuksen tueksi on liitettava sen kannalta merkitykselliset asiakirjat.

Liitda hakemukseen kaikki olennaiset organisaation toimintaa koskevat strategiset
asiakirjat kuten:

0 organisaation kansainvélisyystrategia (erillinen tai osana kokonaisstrategiaa)

o kv-liikkuvuusstrategia (erillinen tai osana kokonaisstrategiaa)

0 kv-toimintasuunnitelma

0 kansainvalisyyteen liittyva resursointi ja tehtavajako (liitd mukaan

organisaatiokaavio)
0 laadunhallintasuunnitelma tai arviointistrategia

2.2 Strategiset kehityssuunnitelmat

Esita paapiirteissadn organisaation lilkkuvuusstrategian lahivuosien kehityssuunnitelma.
Kerro, mitk& ovat paaasialliset painotukset kansainvalisyysstrategian kehittamisessa.
Anna selvitys alueellisesta ja kansallisesta yhteistydsta. Missé kansallisissa kv-
verkostoissa organisaatio nyt on mukana ja aiotaanko niissa jatkaa my6s mahdollisen
sertifikaatin myonnon jalkeen? Miten muuten alueellista ja kansallista yhteistyota on
tarkoitus kehittaa?

Anna myos tiedot linkeista opetussuunnitelmien kehittamiseen. Aiotaanko liikkuvuus-
hankkeista saatuja kokemuksia hyddyntéda organisaation koulutusohjelmien tai kurssien
sisallossa? Opetussuunnitelmien kehittamistydssa?

Selvitda mahdolliset vaikutukset organisaation henkilékunnan osaamiseen. Onko
mahdollisesti suunnitteilla strategisia aloitteita opetus- tai muun henkildkunnan
tyotaitojen kehittdmisessa?

2.3 Muut hankkeen kehittamissuunnitelmat

"Muut hankkeen kehittamissuunnitelmat" -osion pitaisi kattaa tarkeimmaéat toiminnan
kehittdmiskohteet:

e osallistujamaarat
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maat ja keskimaaraiset kestoajat
ammatillisen koulutuksen alat
vastaanottajamaat
kumppaniorganisaatiot

hankittujen patevyyksien validointi
valmennusmenetelmat
jalleenintegrointi paluun yhteydessa
tulosten hy6dyntadminen

Taman kysymyksen alla tulisi erityisesti kuvata sellaisia asioita kuten suunniteltu
hankkeen kasvu tai toiminnan pienentdminen, mahdolliset laajentumiset uusille aloille tai
uusiin maihin jne., suunnitellut laadulliset tai hallinnolliset muutokset toiminnassa,
uusien tytkalujen kayttoonotto jne.

3. ALLEKIRJOITUS

Hakemuksessa on oltava liikkuvuushakemuksen allekirjoittaneen virallisen edustajan
allekirjoitus ja paivays.

Arvioinnissa Leonardo—hankehakemuksen, johon sertifikaatti liitetaén, tulee saada
vahintdan 75/100 kokonaispisteesta. Samoin sertifikaattihakemuksen tulee saada
vahintdan 75/100 pisteesta.

Liite 1 : Usein kysytyt kysymykset
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Liite 1

LHIITE LITKKUVUUSSERTIFIKAATIN HAKIJAN OPPAASEEN
USEIN KYSYTYT KYSYMYKSET

Hakijaorganisaatio

KYSYMYS:
Pitdaako hakijana olla koulutuksen jarjestaja vai oppilaitos?

VASTAUS:

Oppilaitosten osalta sertifikaattihakemus tulee olla koulutuksen jarjestajan edustajan
allekirjoittama. Muiden toimijoiden osalta sertifikaattihakemus pitédé olla organisaation
virallisen edustajan allekirjoittama. Jos siis kyseessa on esim. toisen asteen
oppilaitoksen liikkuvuustoiminnan sertifiointi niin hakijana tulisi olla koulutuksen
jarjestaja. Nain tulisi menetella myos silloin kun on kyseessé vain yhden alan hanke tai
koulutuksen jarjestdjan yhden oppilaitoksen hanke.

KYSYMYS:
Jos hakee sertifikaattia, taytyyko sen piirissé olla koulutuksen jarjestajan kaikki
liikkuvuus?

VASTAUS:
Tulevaisuutta ajatellen tama olisi kylla suotava suuntaus. Mutta ainakin ensimmaisind
vuosina sallitaan toki my®ds erilaisia yhdistelmia sertifioituja ja ei-sertifioituja toimintoja.

KYSYMYS:
Onko sertifikaatti koulutuksen jarjestajan vai hankkeen?

VASTAUS:

Leonardo-ohjelman liikkuvuussertifikaatti liittyy aina hankkeeseen, ja sertifikaatti on aina
koulutuksen jarjestajan hakema. Samaan sertifikaattiin voidaan toki liittdd monta
hanketta, jos esim. koulutuksen jarjestdjalla on seka IVT, VETPRO ettéd PLM toimintaa.
Mutta silloinkin hankkeet haetaan erikseen omilla hakulomakkeillaan ja sertifikaatti
kerran omalla lomakkeella.

KYSYMYS:
Miten verkosto hakee sertifikaattia?

VASTAUS:

Verkoston jasenet voivat koordinaattorin johdolla hakea sertifikaattia toiminnalleen.
Sertifikaatti myonnetadn talléin koko verkostolle ja sen toiminnalle, ei yksittaisille
koulutuksen jarjestajille/oppilaitoksille eika ainoastaan koordinaattorille.
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KYSYMYS:
Voiko koulutuksen jarjestédja hakea sertifikaattia samaan aikaan kuin verkosto johon
jarjestaja kuuluu?

VASTAUS:

Molemmat voivat hakea sertifikaatin yhta aikaa, jopa silla tavalla, etta sama koulutuksen
jarjestaja on hakijana molemmissa. Koska verkostot yleensa ovat alakohtaisia, tulisi
koulutuksen jarjestaja kuitenkin ottaa huomioon omassa hakemuksessaan sen, etta
kyseista alaa ei liitetd molempiin hakemuksiin. Huomioitavaa on myds, etta yhdella
jarjestajalla ei voi olla kaksi sertifikaattia, mutta koska verkoston sertifikaatti ei ole
jarjestajan vaan koko verkoston niin sekdan ei koidu ongelmaksi.

Aiempi kokemus

KYSYMYS:
Miten maaritelldan "kolme aiempaa Leonardo-hanketta”?

VASTAUS:

Minimissaan hakijalla pitaéa olla kolme lapivietyda oman organisaation Leonardo-
liikkuvuushanketta vuodesta 2000 eteenpéin. Ainoastaan eritystapauksissa otetaan
huomioon hankkeita, joita on hyvaksytty ennen vuotta 2000. Naista myos vahintdan yksi
lapiviety hanke tulee olla viimeistelty viimeisen kolmen vuoden aikana (2008-2010).

Jos organisaatio hakee sertifikaattia omalle hankkeelleen, aiempaan kokemukseen ei voi
laskea mukaan verkostohankkeen vetamista.

KYSYMYS:
Verkostojen kelpoisuus ja aiempi kokemus?

VASTAUS:

Koko verkoston aiempi kokemus otetaan huomioon, eli koordinaattori voi olla eri vuosille
mutta verkoston pitaisi olla suurin piirtein sama, ainakin keskeisimmilta tekijoiltaan.
Verkostolla siis pitaé olla sitda kokemusta 3 hankkeen ajalta.

Sen sijaan eri verkoston toimijoiden aikaisempi kokemus omiensa hankkeidensa parissa
ei riitd kokemukseksi jos haetaan verkostolle sertifikaattia. Se on hyva lisd, mutta
kokemus pitéa olla silla verkostolla (kokonaisuudessaan) jolla nyt haetaan.

KYSYMYS:
Miten arvioinnissa otetaan huomioon aiempi kokemus?

VASTAUS: Arvioitaessa hakijan sertifikaattivalmiutta kaikki aikaisempi kokemus
vuodesta 2000 eteenpdin otetaan huomioon. Hakija itse listaa hakemuksessa
aikaisemmat Leonardo-hankkeensa, ja tekee yhteenvetoa viimeisen kolmen vuoden
kokonaisliikkuvuusmaarista seka Leonardo-liikkuvuudesta. Hakija kuvaa myds
hakemuksessa pé&aasialliset muut liikkuvuustoimintonsa. CIMO kokoaa lisdksi omista
arkistoistaan faktat kakista aikaisemmista hankkeista ja niiden onnistumisesta. Arviointi
suoritetaan kaikkien naiden tietojen pohjalta.

KYSYMYS:

Voiko sertifikaattia hakea koko oppilaitokselle, vaikka aikaisempi kokemus on p&aasiassa
yhdelta alalta?
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VASTAUS:

Aiempi erinomainenkin kokemus yhdelta alalta ei automaattisesti oikeuta koulutuksen
jarjestajan muiden alojen osalta sertifikaattiin. Toki pitdd kuitenkin olla mahdollista
laajentaa toimintoja pitkalla aikavalilla myods muille aloille. Joten voisi ajatella, etta tassa
tapauksessa haetaan paaalan lisdksi esim. yhdelle tai parille muulle alalle jonkin verran
paikkoja ensimmaisena vuonna ja suunnitellaan hankkeen tulevalle neljélle vuodelle
pientéd lisdkasvua aina jokaiselle vuodelle. Talloin saman sertifikaatin piiriin saataisiin
pikku hiljaa ja hallitusti oppilaitosten kaikkia aloja.

KYSYMYS:
Voiko sertifikaattia hakea my6s opiskelijaliikkuvuudelle jos oppilaitoksessa on ennen
jarjestetty ainoastaan opettajaliikkuvuutta?

VASTAUS:

Perusvaatimksena on kolme aikaisempaa lapivietya hanketta kyseisen kohderyhmaéan
osalta. Tama tarkoittaa sitd, ettad jos kokemusta on opettajaliikkuvuudesta, sertifikaattia
ei voida hakea opiskelijaliikkuvuudelle. Kuitenkin tassakin tapauksessa tulee olla
mahdollista myos laajentaa toimintoja pitkalla aikavalilla. Joten voisi ajatella, ettéd ensin
haetaan opettajaliikkuvuuden lisaksi hyvin pienen opiskelijaliikkuvuushankkeen (esim. 4
opiskelijaa) samoihin maihin ja kohteisiin mihin on aikaisemmin ollut
opettajaliikkuvuutta ja sitd sitten laajennetaan tulevina vuosina. Talléin molempia
voitaisiin sertifioida yhta aikaa.

KYSYMYS:
Periytyvatkoé kokemukset ja tulokset kun oppilaitokset ja kuntayhtymat yhdistyvéat?

VASTAUS:

Kylla, peruskriteerien ja tulosten osalta myds ns. periytyvat hankkeet otetaan huomioon.
Talldin on kuitenkin erityisen tarkeéta, etta hakija itse merkitsee hankkeet
hakemuslomakkeeseen varsin selkeasti.

Strategia ja laadunhallinta

KYSYMYS:
Mita asiakirjoja hakemukseen pitaa liittaa?

VASTAUS:

Paaasiassa kaikki sellaiset asiakirjat, jotka liittyvét organisaation
kansainvélisyysstrategiaan ja -suunnitelmaan seka myds resursointiin ja
laadunhallintaan kansainvéalisen liikkuvuustoiminnan osalta esimerkiksi:

organisaation kansainvélisyystrategia (erillinen tai osana kokonaisstrategiaa)
kv-liikkuvuusstrategia (erillinen tai osana kokonaisstrategiaa)
kv-toimintasuunnitelma

kansainvélisyyteen liittyva resursointi ja tehtavajako (liitd mukaan
organisaatiokaavio)

¢ laadunhallintasuunnitelma tai arviointistrategia

KYSYMYS:
Pitadko sertifikaattinakua varten laatia uusia asiakirjoja?

VASTAUS:
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Ei. Ajatuksena on, etta koulutuksen jarjestdja tai vastaava hakee sertifikaattia sen
pohjalta millainen nykytilanne kansainvélisyysstrategian ja -suunnitelman osalta on.

KYSYMYS:
Miten nama asiakirjat liitetddn hakemukseen jos kyseessa on verkostohakemus?

VASTAUS:

Jos on kyseessa verkosto, arvioidaan verkoston kaikkien toimijoiden osalta strategiset
asiakirjat ja suunnitelmat, sekd muut liitteet ja katsotaan millaista laatua keskimaarin
verkoston jasenet saavuttavat eri kohdissa. Hakija- tai koordinaattoriorganisaation on
siis liitettava kaikkien verkoston jasenten osalta kyseiset asiakirjat hakemukseen.

Toiminnan kehittaminen

KYSYMYS:
Onko toimintoja pakko kehittaa?

VASTAUS:

Toimintoja ei ole pakko kehittdd, mutta useimmiten laadukkaan toiminnan luonteeseen
kuuluu tietty kehittymistarve. Tassa kohdassa hakemusta voi kuvailla esim.
paépiirteissaan organisaation liikkuvuusstrategian lahivuosien kehityssuunnitelmia.
Kerro, mitka ovat paaasialliset painotukset kansainvalisyysstrategian kehittamisessa.
Anna selvitys alueellisesta ja kansallisesta yhteistydsta. Missé kansallisissa kv-
verkostoissa organisaatio nyt on mukana ja aiotaanko niissa jatkaa myds mahdollisen
sertifikaatin myonnon jalkeen Miten muuten alueellista ja kansallista yhteisty6ta on
tarkoitus kehittad? Anna myos tiedot linkeistd opetussuunnitelmien kehittamiseen.
Aiotaanko liikkuvuushankkeista saatuja kokemuksia hyédyntaa organisaation
koulutusohjelmien tai kurssien sisallossd? Opetussuunnitelmien kehittamistydssa? Selvita
mahdolliset vaikutukset organisaation henkilokunnan osaamiseen. Onko mahdollisesti
suunnitteilla strategisia aloitteita opetus- tai muun henkilokunnan tyotaitojen
kehittamisessa?

Hakeminen

KYSYMYS:
Mik& on hankehakemuksen ja sertifikaattihakemuksen suhde?

VASTAUS:

Hankehakemus on aina kohderyhmékohtainen ja kattaa kuten normaalisti kahden
vuoden osalta valitun kohderyhmaén liikkuvuustoimintoja liikkuvuussuunnitelman
mukaisella tavalla.

Sertifikaattihakemus voidaan liittaa tahan hankehakemukseen (tai useampaan saman
organisaation hakemukseen) ja se pidentda hankehakemuksen toimintakautta kahdella

lisavuodella tullessaan hyvéksytyksi. Tassa tapauksessa myodnnetaddan myos rahoitus vain
vuodeksi kerralla, neljéa vuotta perakkain.

KYSYMYS:
Voiko sertifikaattia hakea eri kohderyhmille samalla kertaa?

VASTAUS:
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Yksi sertifikaatti voi kattaa useita kohdehankkeita, kuten IVT, PLM ja VETPRO. Talloin
jokaisesta kohderyhmasta taytetadn oma hankehakemus, mutta ainoastaan yksi
sertifikaattihakemus koskien kaikkia. Muista mainita naméa hankehakemukset
sertifikaattihakemuksen alussa sité varten varatussa kohdassa. Muista myo6s ilmoittaa
sertifikaattihakemuksen kannalta kaikki olennaiset taustahankkeet hankkeiden
hakulomakkeissa.

KYSYMYS:
Mita tarkoittaa riittavan laadukas uusi Leonardo-hakemus, johon sertifikaatti
hakukierroksella liitetdan?

VASTAUS:

Saanto on, etta nyt jatetty Leonardo-hankehakemuksen, johon sertifikaatti liitetaan
pitaa saada arvioinnissa minimissaan 75/100 pistetta, jotta se voidaan sertifioida.
Samoin myds sertifikaattihakemuksen pitda saada 75/100 pisteesta ainakin, jotta
hankehakemukselle voidaan myontéaa sertifikaatti.

KYSYMYS:
Mita hakemuksen nakdkulmasta tarkoittaa etta sopimus solmitaan 2 vuodeksi ja
toiminta-rahoja myo6nnetédan vain vuodeksi kerralla?

VASTAUS:

Jos sertifikaatti hyvaksytdan, myonnetdan rahoitus ensimmaisen vuoden toimintaan
mitoitetuksi. Tama tarkoittaa hakemuksen nakokulmasta sita, etta siitd on erityisen
selvasti kaytava ilmi mitéa toimintoja aiotaan toteuttaa ensimmaisen toimintavuoden
aikana ja mita toisen vuoden aikana (liikkuvuussuunnitelmassa erityisesti). Vuoden
jalkeen, seuraavassa haussa, sertifioitu toimija voi hakea lisdrahoitusta kevennetylla
hakumenettelylld, ndin myds sita seuraavassa kahdessa haussa. Jokainen sopimus
solmitaan kuitenkin aina kahdeksi vuodeksi kerralla, joten niista tulee sertifioidulla
toimijalla paallekkaisia, mika antaa hakijalle ja CIMOlle tiettya hallinnollista joustavuutta.

KYSYMYS:
Millaisia aiesopimuksia hakemukseen tulee liittaa?

VASTAUS:

Jos sertifikaattia haetaan, tulisi hankehakemuksen aiesopimuksissa (Letter of Intent)
ottaa huomioon, ettd hankkeen toiminta on mahdollisesti nelivuotista. Jokaisen
partnerinkin olisi siis hyva alusta alkaen sitoutua siihen. Tama on erityisesti tarkeata
hankkeen pysyvyyden ja laadun kannalta.
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