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TIEDONLAHTEITA JA
MATERIAALIA HAKIJOILLE

« Paatos LLP —ohjelmasta

* Ehdotuspyynto 2011- 2013

 LLP Guide 2011

« Hakulomakkeet www.cimo.fi/leonardo
« Kansalliset painotukset 2011

« Hakijan ohjeistus 2011
— Sahkoisen hakulomakkeen tayttoohje

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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HAKUKIERROS 2010

« Suomessa kaytossa hallinnollinen saanto:
sama organisaatio voi lahettaa maks. 2
nakemusta

 Hakemuksessa hakijana ilmoitettava ensin
Koulutuksen jarjestaja ja sitten oppilaitos,
johon hanke kohdistuu

Koulutuksen ja kulttuurin PO

COMENIUS
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HAKUMENETTELY

» Kaikilla oltava sama, yhteinen hakemus —
Koordinaattori kokoaa ja jattaa sahkoisen
nakemuksen

« Jokainen partneri lahettaa oman kopionsa
hakemuksesta allekirjoitettuna (osio |) omaan
kansalliseen toimistoonsa

* viimeistaan 21.2.2011 (postileima)

» Tarkasta lahetysohjeet! Loytyy osoitteesta
www.cimo.fi/leonardo ->

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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ARVIOINTI JA PAATOKSET

« Hankkeiden laadullinen arviointi tehdaan
hankekoordinoijan maassa

« Jos hanke hyvaksytaan koordinaattorin maassa,
hyvaksytaan myos partnerin rahoitus, kunhan
partnerin maassa on viela riittavasti rahoitusta jaljella
(hakemusten laadun mukaisessa jarjestyksessa)

« Jokainen partneri saa oman paatoksen
hakemuksestaan, ja sopimus solmitaan aina
kansallisesti

 Maksatus ja seuranta tapahtuu myos oman maan
kansallisen toimiston kautta
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HAKULOMAKKEEN TAYTTO

« Sahkoinen PDF-lomake

« Partnerikonsortion yhdessa tayttama

— koordinaattori kokoaa yhteen ja jattaa sahkoisen
hakulomakkeen
* Tulee sisaltaa kaikkien partnerien tiedot,
myos liikkkuvuuksien ja haettujen apurahojen
osalta

* Lomakkeen tulee olla identtinen kaikilla
partnereilla lukuunottamatta kohtaa
SIGNATURE, johon jokainen partneri tayttaa
omat tiedot
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VINKKEJA HAKEMUKSEN
VALMISTELUUN

* Kukin partneri tutustuu hakuohjeisiin ja -
lomakkeeseen hyvissa ajoin

» Vastauksia hakemuksen kysymyksiin
kannattaa tyostaa tekstinkasittelyohjelmassa

* Valmiin hakemuksen lahetys sahkoisesti ja
partnereille hyvissa ajoin ennen hakuajan
paattymista — allekirjoitukset & postileima!

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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HAKULOMAKKEEN OMINAISUUKSIA 1

« Pdf-lomake, vaatii Adobe Reader-ohjelman
version 8.2 tal uudemman

 Lomake ladataan web:ista, tallennetaan omalle
koneelle

« "Save” # "Validate”

* Lomakkeen tayttokieli: hankkeen yhteistyokieli
» Alasvetovalikot

* Hakemus muuttuu tiettyjen valintojen myota
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HAKULOMAKKEEN OMINAISUUKSIA 2

« Pakolliset kentat oransseja t. "highlight
fields”-painike
« Keltaiset vapaaehtoiset kentat

 Harmaat esitaytetyt t. laskukaavalliset
kentat

« +/- tal add/delete —painikkeet
* huomioi merkkimaarat

Koulutuksen ja kulttuurin PO



Elinikdisen oppimisen ohjelma 2007-2013 F |

LIFELONG LEARNING PROGRAMME LLP

SUMMARY

» Selkea ja lyhyt tiivistelma hankkeesta

« Tausta ja tarve

— Mita tehdaan? Miksi? Kenen kanssa®?
Kenelle? Miten”? Milloin?

 Tiivistelmaa kaytetaan hankkeen
Kuvauksena
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RATIONALE

* Taustat ja tarve jokaisen
partneriorganisaation nakokulmasta

« Kuvaus kohderyhmasta

 Erityistarpeet

* Kunkin partnerin motivaatio osallistua
Eurooppalaiseen yhteistyoprojektiin —
odotetut hyodyt (henkilostolle
/opiskelijoille/organisaatiolle/alueelle)

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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PROJECT OBJECTIVES AND
STRATEGY

* Partneriryhman konkreettiset tavoitteet

* Tavolitteet linjassa Leonardo-ohjelman
yleisten tavoitteiden kanssa

* Mita menetelmia aiotaan kayttaa
tavoitteiden saavuttamiseksi?
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RESULTS AND OUTCOMES

* Hankkeen odotetut tulokset ja mahdolliset
tuotokset kuvataan selvasti ja ne ovat
linkissa hankkeen tavoitteisiin

» Tarkista, etta tulokset hankekaudella (Elokuu
2011 - kesakuu 2013)
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EUROPEAN ADDED VALUE

* Eurooppalainen <-> Kansallinen

* Onko hankkeella myos pidempikantoisia
tavoitteita?
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IMPACT

« Kuinka opiskelijat, henkilokunta ja
mukana olevat organisaatiot hyotyvat

hankkeesta”
— Esim. Osallistuvatko tapaamisiin kotimaassa tai

Hilkamailla
UIRUI I Idillla

» Kuinka myos partneriryhman
ulkopuoliset organisaatiot hyotyvat
hankkeesta?

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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RELEVANCE TOWARDS THE
OBJECTIVES OF THE PROGRAMME

 Miten hankkeen tavoitteet vastaavat
kansallisiin / alueellisiin tavoitteisiin

* Mihin Leonardo-ohjelman yleisiin
tavoitteisiin hanke vastaa

 Perustelut

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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DISTRIBUTION OF TASKS

» Partnereiden erityisosaaminen
hankkeessa

* Tyonjako partnereiden kesken
« Tuki uusille partnerellle
* “Hiljaisten partnereiden” rooli

* Miten partnereiden aktiivisuus
varmistetaan?
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COOPERATION AND
COMMUNICATION

* Miten taataan tehokas ja riittava yhteydenpito
partnereiden valilla - myos tapaamisten
valilla?

 Vastuut tiedotuksesta”?

* Yhteydenpidon valineet

— (esim sahkoposti, puhelin, Intranet, uutiskirjeet,
videokonferenssit, tapaamiset jne).

* Hankkeen tyokieli

 Tuki hankkeeseen osallistuville? Kieli- tai
kulttuurivalmennusta?
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PARTICIPANT'S INVOLVEMENT

* Opiskelijoiden ja henkilokunnan
osallistuminen tarkeassa asemassa
Leonardo-ohjelmassa.

 Milla tavoin opiskelijat ja henkilokunta
osallistuvat hankkeen suunnitteluun,
toteutukseen, arviointiin ja levitystoimintaan®

« Millaista tukea osallistuville opiskelijoille ja
henkilokunnalle?

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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INTEGRATION INTO ONGOING

Kuinka
normaa

Kuinka

ACTIVITIES

nanke sopii organisaatioiden
iin toimintaan? Mita lisaarvoa se tuo?

nankkeen kokemukset ja tulokset

iIntegroidaan kaytannossa
partneriorganisaatioiden jokapaivaiseen
toimintaan”? (esimerkiksi opetussuunnitelmiin)

Kuinka opiskelijat ja henkilokunta, jotka eivat
suoraan ole mukana hankkeessa, hyotyvat
tuloksista (esim. kotimaassa pidettavien
tapaamisten tai muiden esitelmien kautta

isen oppimisen toimintaohjelma
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EVALUATION

« Kuinka hankkeen edistymista
seurataan?

* Kuinka hanketta ja sen tuloksia
arvioidaan?

« Kuka osallistuu arviointiin? Kenelta
kerataan palautetta?

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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DISSEMINATION AND USE OF RESULTS

 Kohderyhma, ketka hyotyvat hankkeen
tuloksista?

« Odotetut kokemukset ja konkreettiset tulokset

« Myos laajemmasta nakokulmasta (oppilaitos,
paikallisella, ja kansallisella tasolla )

 Levitystoiminnot tarkoituksen mukaisia ja
kohdennettuja

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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WORK PROGRAMME

« Hankkeen suunnitellut toiminnot ja
likkuvuudet (jokaisen partnerin osalta)

« Hankkeen toimet kattavat koko 2 vuoden
jakson (Elokuu 2009 — Heinakuu 2011);

* My0Os tapaamisten ja kokousten valinen aikal

Toiminta on selvasti linkissa tavoitteisiin
Aikataulu on selkea ja toteutettavissa oleva
* Mukana myos levitys- ja arviointitoimintaa

Koulutuksen ja kulttuurin PO
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REQUESTED EU-FUNDING

« Taytetaan kaikkien partnereiden liikkkuvuudet
— Tukisummat automaattiset, vaihtelevat eri mailla

 Liikkuvuuteen voivat osallistua
partneriorganisaatioiden :

— opiskelijat, henkilokunta,erityisopiskelijoiden
tukihenkilot

« Silent partners — ei lasketa mukaan
liikkuvuuteen

Koulutuksen ja kulttuurin PO



Elinikaisen oppimisen ohjelma 2007-2013

LIFELONG LEARNING PROGRAMME LLP

Hakuohjeet ja lomakkeet
www.cimo.fi/leonardo
-> Kumppanuushankkeet
-> Hakijalle




